开具在读证明注意事项及流程
办理在读证明注意事项：

1、 办理时间：每周五（法定节假日及假期除外）；

办理地点：教务处学籍科（江宁勤学楼1109，本部河海馆213）；
办理周期：5个工作日；
2、 开具在读证明必须携带本人学生证、身份证，如需他人代为办理，须出示委托书、双方身份证原件及复印件；

3、 学生证必须是每学期按规定完成注册的，未按要求注册者一律不予承认；

在读证明开具程序：
1、阅读“开具在读证明注意事项”；

2、下载“河海大学本科生在读证明申请表”，认真如实填写相关信息，学院审核确认信息真实性；

3、学生携带学生证、身份证及在读证明申请表至教务处学籍科办理。
